TINH UY QUANG NINH PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
* Qudng Ninh, ngay 12 thang 02 nam 2025
S6 2161-CV/IVPTU
VIv tiep nhan cdng chic vé cong tac
tai Van phong Tinh uy

Kinh gui: - Cac co quan chuyén trach tham muu, gilp viéc Tinh uy,
- Cac so, ban, nganh thudc tinh,
- Cac huyén, thi, thanh uy, dang ay truc thugc tinh,
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé thuoc tinh.

Can ctt Quy dinh s6 137-QD/TW, ngay 01/12/2023 cta Ban Bi thu “Vé
chtic nang, nhiém vu, quyén han, t6 chitc bd may co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc tinh dy, thanh y, truc thudc Trung wong”; Quyét dinh s 1324-
Qb/TU, ngay 05/02/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh ty “Vé sap xép t6 chic bo
may cic co quan tham muu giup viéc cua Tinh uy theo Quy dinh sé 137-
Qb/TW, ngay 01/12/2023 cua Ban Bi thu”;

Can ctr Thong bdo sb 1099-TB/TU, ngay 08/12/2023 ctia Ban Thudng vu
Tinh uy vé Bé 4n “Nang cao chit luong doi ngii cong chac chuyén mén tham
muu truc tiép tai cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Tinh uy, Vin
phong Poan DPBQH va HPDND tinh, Van phong UBND tinh giai doan 2023 -
2025, dinh hudng dén nam 2030”; Quyét dinh sé 1709-QDB/TU, ngay
28/11/2024 cuia Ban Thuong vu Tinh ty “Vé giao bién ché thudc co quan, don
vi khdi Bang, Mit tran T6 qudc, céc td chuc chinh tri - x& hoi tinh Quang Ninh
nam 2025”; Quyét dinh sé 1459-QB/TU, ngay 08/5/2024 ctua Ban Thuong vu
Tinh @y “Vé ban hanh danh muc vi tri viéc 1am cong chirc Van phong Tinh y™;
Pugc su thdng nhat cua tap thé 1anh dao va Pang iy Vian phong Tinh ty tai Hoi
nghi ngay 12/02/2025, xét yéu cau thuc hién nhiém vu chuyén mén, Vin phong
Tinh uy ¢6 nhu cau tiép nhan cong chitc nhu sau:

1. Vé s6 lwgng, vi tri viéc lam

- S6 luong: 04 nguoi.

- Vi tri viéc l1am: Chuyén vién phong Tong hop.
2. Vé diéu kién, tiéu chuan

- La Bang vién Bang Cong san Viét Nam.

- La cén bg, cdng chuc dang thuc hién nhiém vu tai cac co quan chuyén
trach tham muu giap viéc Tinh uy; cac s, ban, nganh truc thudc tinh; cac
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huyén, thi, thanh ay; cac dang uy truc thuoc tinh; cac phong thudc ay ban nhéan
dan céc huyén, thi x4, thanh phé thugc tinh.

- V& d6 tudi: Con it nhat 10 ndm cong tac (vu tién ngudi sinh nim 1980
tré lai day).

- V& trinh d6 chuy@&n mén va quan 1y nha nudc.

+ Trinh do chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 18n (uu tién nganh, chuyén
nganh: Luat, Hanh chinh, Tai chinh, Kinh té - X4 hai, Xay dung Pang, Ngoai
ngit, Quan hé qudc té, Quan ly, Phét trién nhan lyc, B4o chi).

+ Trinh d6 quan ly nha nudc: Tu chuyén vién va tuong duong tro 1én
hodc du diéu kién hoc chuong trinh chuyén vién.

- V& k¥ nang st dung ngoai ngit, tin hoc.

+ Ngoai ngir: Cé ching chi ngoai ngir trinh d6 twong duong bac 2 khung
nang lyc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-
BGDDT, ngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang
luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam tré 1€n hoac twong duong theo quy dinh.

+ Tin hoc: C6 chang chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan Ky ning st dung
cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT,
ngay 11/3/2014 cua B Théng tin va Truyén théng quy dinh chuan k§ ning sir
dung c6ng nghé thdng tin; sir dung thanh thao tin hoc, may tinh dé phuc vu cong
tac hodc twong duong theo quy dinh.

- C6 kién thirc vé xay dung Dang.

- V& kinh nghiém cong tac: C6 it nhat 3 nam kinh nghiém trong linh vuc
chuyén mon duoc giao.

- V& nang luc vi tri viéc 1am: C6 kha nang nghién ctu, phan tich, tong hop
va tham muu dé& xut cac chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc tién;
tham muu xay dung van ban vé linh vuc duoc phan cong.

- V& pham chat ca nhan: Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic
chap hanh duong 16i, chu trwong, chinh sach caa Pang, phép luat cia Nha nudc;
thuc hién day du nghia vu cua cong chirc theo quy dinh ctia phép luat; nghiém
tic chap hanh sy phan céng nhiém vu cta cap trén; tudn thu phép luat, ky
cuong, trat ty hanh chinh; guwong mau thuc hién ndi quy, quy ché caa co quan;
tan tuy, trach nhiém, liém khiét, trung thuc, khach quan, cong tam; c6 thai do va
g xir van hoa trong thuc hién nhiém vy, céng vu, chuan muc trong giao tiép;
c6 16i séng lanh manh, khiém tén, doan két; can, kiém, liém, chinh, chi céng, vo
tu; khong loi dung viéc cong dé muu cau loi ich c& nhan; khdng quan liéu, tham
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nhiing, lang phi, tiéu cuc; cO y thirc hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh
dd, nang luc.

3. V& hd so ding ky, thoi han va dia diém nop ho so

- Ho so dang ky phai day du cac tai liéu sau: (1) So yéu ly lich can b,
cdng chic (theo mau 2C/TW). (2) Ban sao cac van bang, chiing chi vé trinh do
hoc van, chuyén mén, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi, quan 1y nha nuéc,
ngoai Nngit, tin hoc va céc tai liu khac (ban pho td) thé hién dap ung cac diéu
kién tiéu chuan néu tai muc 1. Ho so dung trong tui, ghi rd ho va tén, dia chi, s6
dién thoai lién hé va thanh phan hé so kém theo.

- Thoi han tiép nhan hd so: Tir 08 gid ngdy 13/02/2025 dén 16 gio ngay
26/02/2025.

- Pja diém tiép nhan hd so: Phong Hanh chinh - Luu trir, Van phong Tinh ay
Quang Ninh, s6 73 duong Nguyén Vin ctr, phuong Hong Ha, thanh phé Ha
Long, tinh Quang Ninh.

Vin phong Tinh ty kinh dé nghi cac co quan tham muu gitip viéc Tinh uy;
cac so, ban, nganh trong tinh; cac huyén, thi, thanh uy, dang uy truc thudc tinh;
iy ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh phd thudc tinh quan tam phéi hop
phd bién thong tin dén ddi ngii can bo, cdng chuc, gigi thiéu nhan su thuoc don
vi, dia phuwong dap ung yéu cau va c6 nguyén vong cong tac tai Vin phong
Tinh uy.

Rat mong nhan duoc sy quan tdm, phdi hop cta cac don vi, dia phuong.

Noi nhan: K/T CHANH VAN PHONG
_ Nhu trén, PHO CHANH VAN PHONG
- Thuong truc Tinh ty (dé bao céo), : /

- Lanh dao Van phong Tinh uy,

- Cac phong chuyén mon truc thuoc VPTU,
- Cong thong tin Qién tod VPTU,

- Trung tdm Truyeén thdng tinh (dang tai
thdng tin),

- Luu VPTU, HS, HC-LTO7.

Lé Thi Quyén
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